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BINH AN
Sb: 64 /QD-BA Qudn 8 ngay M thing 9 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché sir dung s6 Goi tén va ghi diém dién tir
Niam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG HQC CO SO BINH AN

Cén cie Quyét dinh s6 5034/OPD-UBND ngay 24 thdng 8 nam 2001 ciia Uy ban
nhdn ddn Qudn 8 vé viéc thanh ldp Truong Trung hoc co so Binh An;

Can cie Thong tu <& 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua Bo
Gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu 1é truong trung hoc co s0, treong trung hoc
pho théng va truong pho théng c6 nhidu cdp hoc;

Cén cir Théng tw sé6 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 théng 12 nam 2011 cua B¢
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché ddnh gid, xé}J loai hoc sinh trung hoc
co s6 va hoc sinh trung hoc pho thong;

Can cik Thong tw s6 26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thdng 8 ndm 2020 ctia Bo
Gido duc va Dao tao vé sira déi, bo sung mot s6 diéu ciia Quy ché danh gid, xép loai
hoc sinh trung hoc co s¢ va hoc sinh trung hoc phé théng ban hanh kem theo Théng
tu S‘OA, 58/2011/TT-BGDDT ngay 12 thang 12 nam 2011 cua Bo Gido duc va Dao tao.

Can cir Thong tu & 22/2021/TT-BGDPT ngay 20 thing 7 ndm 2021 cua Bo
Gido duc va Pao tao vé Quy dinh ddnh gid hoc sinh trung hoc co s6 va hoc sinh trung
hoc phé thong;

Theo dé nghi cia Pho Hiéu truong.

QUYKET PINH:

Ppiéu 1. Ban hanh Quy ché st dung Sb goi tén va ghi diém dién t¢ ndm hoc
2023-2024 ciia Truong Trung hoc co s Binh An.

Pidu 2. Quy ché nay dugc thong qua tai ki hop Hoi déng truong Trung hoc co sO
Binh An va ¢6 hiéu lyc thi hanh trong nam hoc 2023-2024. Quy ché dugc bd sung stra
431 khi c6 van d& méi nay sinh hozc khong con phu hop.

Piéu 3. Cac Ong (Ba) Hiéu trudng, Pho hiéu truong, td trudng chuyén mon, phu
trach cac bd phan cong tac va gido vién, nhan vién trong nha trudng chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay./.

ot

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Website nha truong;
- Luu: VT.




UY BANKEAN DAN QUAN 8 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIETNAM
TRUONG TRUNG HOC CO SO DPoc lap — Tu do — Hanh phiic

2/ BINHAN, |

i | J

.

QUY CHE
{ s6 Goi tén va ghi diém dién tir nim hgc 2023-2024
ciia Truong Trung hoc co sé& Binh An
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 64 /QD-BA ngay /1 /09/ 2023 cua Hiéu trucng
Truong Trung hoc co s¢ Binh An vé Ban hanh Quy ché sit dung s6 Goi tén va ghi
diém dién tir nam hoc 2023-2024 cua Truong Trung hoc co sO Binh An)

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

a. Van ban nay quy dinh vé viée sir dung, khai théc phan mém sd Goi tén va
ghi diém dién tir (sau ddy goi t4t 1a SPDT) trén hé théng thong tin quan li gido duc
duoc lién két tai website Truong Trung hoc co s& Binh An.

b. Béi twong 4p dung bao gdm cic can by quan ly, giao vién, nhan vién
Trudng Trung hoc co s& Binh An va cac td, nhom, bd phén dugc phén cong co
danh sach phan quyén sir dung.

Piéu 2. Trach nhiém chung cia cac thanh vién tham gia sit dung SDDT i v

Tét ca cac thanh vién tham gia sir dung SDDT can chi y bao mét tai khoan §u
dung, khong nhd nguoi khac lam thay cong viéc ctia minh. Ngoai ra, tuy theo v
trd va trach nhiém duoc phan cong phai thuc hién cac nhiém vu khac theo yéu cau sl
cua Hiéu trudng nha truong.

. Piéu 3. Trach nhiém cia Hi¢u trudng

- Ban hanh quyét dinh phén cong nhan sy phu trach SPDT cua don vi.

- Quan ly tAt ca cac tai khoan st dung phén mém SPDPT tai don vi, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

- Quyét dinh thoi didm khoa, md SPDT va quy dinh céc thu tyc cap nhat diém
sau khi khoa s6.

-Kiém tra vé& viéc thuc hién quy dinh vé cap nhét diém sb va cac thong tin
khac cua gido vién, hoc sinh vao co s& dif liéu ctia nha truong.

- Xét duyét hoc sinh duoc 1én 16p, khong dugc 1én 16p, danh hiéu thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cdc mén hoc, rén luyén hanh kiém trong ky
nghi he.

- Phé duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh trong SDDT sau khi tAt ca gido
vién bd moén va gido vién chu nhiém 16p d& nhap ddy @i ndi dung va thyc hién in
s6 Iuu. .

- Quyét dinh xt ly theo thAm quyén, dé nghi céc cap co thAm quyén quyét
dinh xtr 1y d6i v6i bo phén, cd nhan vi pham; quyét dinh khen thuong theo thAm
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quyén, dé nghi cip c6 thdm quyén khen thuéng déi vai td chire, cd nhan c6 thanh
tich trong viéc thuc hién quy dinh nay.

Piéu 4. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truéng

- Quan ly t4t ca c4c tai khoan sir dung phin mém SPDT tai don vi, kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé bao mat tai khoan.

- Tham muu cho Hiéu truéng quyét dinh thoi diém khéa, mé SPPT va quy
dinh céc thu tuc cép nhat diém sau khi khoéa so.

- T chuc phén cong thanh vién trong Ban quan trj s6 goi tén ghi diém dién to
vé viéc thuc hién quy dinh vé cap nhat diém sb va céac thong tin khéac cia gido vién,
hoc sinh vao co so dir liéu ciia nha trudng.

- T6 chirc phan cong thanh vién trong Ban quan trj s6 goi tén ghi diém dién tu
thue hién xét duyét hoc sinh dugc 1én 16p, khong duoc 18n 16p, danh hiéu thi dua,
danh sach hoc sinh phai kiém tra lai cdc mén hoc, rén luyén hanh kiém trong ky
nghi he trinh Higu truéng phé duyét.

- Bé xuét Hiéu truorng quyét dinh xir Iy dbi véi bo phén, c4 nhan vi pham, dé
nghi khen thuéng déi véi bo phén, cd nhén c6 thanh tich trong viéc thuc hién quy
dinh nay.

Piéu 5. Quén tri phan mém Sé diém dién tir ciia don vi

-Quan tri phin mem chiu su diéu hanh truc tiép ciia cén bd quan ly nha
truong phu trach phdn mém.
- Cap phat tai khoan, phan quyén st dung phu hgp véi nhiém vu cla timg
thanh vién trong truong st dung.

- Thiét 14p cdu hinh.

- Cap nhat dir liéu.

- In phoi sb diém c4 nhan tir phan mém cho gido vién.

- Trong timg hoc ky, in Phiéu bo két quéa hoc tdp cta hoc sinh dé giri gido
vién chil nhiém hoan thanh nhén xét va giri vé cha me hoc sinh.

-In s6 goi tén va ghi diém.

- Khoa dir liéu.

-Lap bién ban d& nghi chinh sira dit lieu (néu cd) trinh Hiéu truéng nha
truong phé duyét truéc khi mo khéa va truc tiép chinh stra dit liéu sai sét theo dé
nghi ctia c4c thanh vién 13 gido vién b mon, gido vién chii nhiém.

- X 1y két qua hoc tép, rén luyén cua hoc sinh vao cubi hoc ky, cudi nim hoc.
Thyc hién thong kés bao céo; luu trit hd so.

- Thuc hién cé4c théng bao diéu hanh, théng béo chung theo yéu cau ciia quan
ly nha truong.



- Giam sat hoat dong cua céac thanh vién khac dé thong tin cho can by quan ly
nha truong va céac thanh vién cbt can c6 lién quan nhim chi dao khéc phuc cac han
ché phat sinh (néu c6) trong qua trinh sir dung phin mém.

- Phéi hop véi quan trj ciia Vietschool dé xtr ly céc vén ‘dé phét sinh; hd trg
cho cac thanh vién khéc cta truong trong qué trinh st dung phan mém.

Piéu 6. Trach nhiém cia gido vién chi nhi¢ém (GVCN)

- Cap nhét danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh dau nam hoc.

- Kiém dién hoc sinh dinh ki trude ngay 5 hang thang.

- Céap nhat Xép loai hanh kiém hoc sinh cua 16p vao cubi mdi hoc k¥, ca nam
theo dung thoi gian quy dinh.

- Thuc hién chuc nang kiém tra diém trung binh cdc mén, Xép loai hoc luc,
danh hiéu cuoi moi hoc ky va ca nam.

-Kiém tra sb Goi tén ghi diém cta 16p d4u nam, gitra hoc ky 1, hoc ky 1, gitra
hoc ky 2, hoc ky 2; gitip Hiéu trudng theo dbi viéc kiem tra cho diém theo quy
dinh.

- Thuc hién chirc nang: Kiém tra lai cac két qua danh gia, xép loai hanh k1ém

hoc sinh d& nghi cho 1én 16p, khéng dugc 1én 16p; hoc sinh duge cong nhén 1a hog;, %

sinh giodi, hoc sinh tién tién; hoc sinh phai kiém tra lai cac mon hoc, hoc sinh phai )
rén luyén vé hanh kiém trong ky nghi he, ... s
- Theo d&i, kiém tra va x4c nhan trong S6 goi tén ghi diém cac ndi dung sau day:
- +Két qua kiém dién trong nim hoc;

+ Két qua danh gia, Xép loai hanh kiém va hoc luc ctia hoc sinh;

+ Két quéa dugc 1én 16p hodc khong duge 1én 16p, cong nhén hoc sinh gidi,
hoc sinh tién tién hoc ky, ca ndm hoc, dugc 1én 16p sau khi kiém tra lai hodc rén
luyén lai trong ky nghi he;

+ Nhén xét danh gia két qua rén luyén toan dién ctia hoc sinh hang tuan.

Piéu 7. Trach nhiém ciia gido vién by mén (GVBM)

- Thuc hién diy da sb 1an kiém tra, cho diém, nhan xét hoc sinh theo quy dinh
va ké hoach kiém tra danh gia ctia don vi. Truc tiép nhdp diém va nhéan xét cho hoc
sinh cua céc 16p minh phu trach giang day dam bao chinh xac, cong khai ngay sau
khi cho diém vao sb diém c& nhan. Dé xuit diéu chinh cic sai sot trong qué trinh
ghi diém. Thyc hién quy trinh stra diém dung quy dinh.

- Thuc hién Shﬁ:c nang kiém tra diém trung binh mén hoc theo hoc ky, ca nam
cua hoc sinh do 16p minh phu trach trén phan mém quan ly diém.

- Thue hién nhén xét tudn vé né nép hoc tip bé mén do minh tryc tiép giang
day (néu co).




- B4o c4o dot xult véi quan tri vé vAn dé su cb 16i cap nhat hé théng hodc cac
vén d& kho6 khin khac lién quan dén cong viéc nhép diém.

Diéu 8. Quy dinh vé viéc cip nhat diém trong SPDT

- GVBM truc tiép nhép diém vao SBDT theo dinh ky.

-Pidm sb dugc cdp nhat vao SPDT phai théng nhét véi didm trong so ghi
diém gidy cua ca nhan.

- Ban 1anh dao nha truorng dinh ki kiém tra tién do, ti 1& danh gla diém kiém

tra theo quy dinh vao cubi mbi thang ctia ndm hoc. Két qua kiém tra 14y lam cin ctr
xép loai viéc thyc hién tién d6 kiém tra, danh gia hoc sinh mdi thang/hoc ki.

_Viéc diéu chinh céc sai s6t trong qud trinh nhép thong tin, diém sb trén hé
théng quan ly diém phai duge sy cho phép cta Hiéu trudng theo dé nghj cua gido
vién bd mon va dugce ghi nhén day du cac diéu chinh trong hé so luu trit.

Pidu 9. Quy dinh phin cong triach nhiém quan ly S6 goi tén va ghi diém
dién tw

- Quan ly SPDT: Hiéu truéng va Pho hiéu truong.

- Quan tri SPDT: Ban quan tri.
- In 4n, déng dau, luu trit s6 diém: Vin phong nha truong.
Piéu 10. Quy dinh v, in 4n, lwu triv S6 goi tén va ghi diém dién tir

- Van phong nha trudng c6 trach nhiém in 4n, luu gitr s Goi tén va ghi diém
dién tr. Ban in va b dia luu trir dit liéu phai dam bao chat luong luu trit 1au dai.

- Sau khi két thuc hoc ky va nam hoc Xét dé nghi cua Ban quan tri, Hiéu
tru’orng nha trudng quyét dinh viéc khoa sb diém. Van phong nha trudng co trach
nhiém in 4n, GVCN ky x4c nhan va trinh Hi€u truong ky duyét; dong déu giap lai,
luu trir S6 goi tén va ghi diém theo quy dinh cua B§ Gido duc va Dao tao.

Piéu 11. Quy dinh khac

- Nghiém cAm viéc tu y thay dbi thong tin, diém sb cua hoc sinh.

- Nhiing c4 nhan vi pham céc quy dinh cua Quy ché nay (do 16i cht quan), tuy
theo murc do vi pham s& duge xem xét xtr Iy ky ludt va danh gia mirc do6 hoan thanh
nhiém vu hing nam cta vién chic.

- Trong qué trinh thu’c hién, néu c¢6 nhiing vAn dé phat sinh ngoai quy ché, cac
thanh vién c6 lién quan can bdo céo kip thoi véi Hiéu truong dé c6 huéng giai
quyét pht hop, dung quy dinh.
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